GUIA BASICA DE USO
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1- Descargar el cliente de ZOOM
Puede consultar las guias de instalacién aqui

2- Una vez instalado el cliente, abrir la aplicacion y seleccionar la opciéon
“Entrar a una Reunién”
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3- Como se muestra en la siguiente imagen, se le solicitara ingresar el nombre o ID de la
reunion a la que desea acceder, el cual le serd proporcionado por los organizadores de la
misma o por el equipo de la Unidad Informatica dependiendo del caso.

Debajo debera ingresar también el nombre con el cual le podran identificar el resto de
participantes de la videoconferencia.

B Zoom bt

Unirse a una reunién

Introducir ID de reunidn o nombre de vin...

(ll ntroducir el nombre J

Recordar mi nombre para futuras reuniones
[} conectar Sin Audio

() conectar sin video

Unirse | Cancelar |



https://www.eumus.edu.uy/eum/recursos-informaticos/zoom

NOTA: En caso de que la reunidén cuente con contraseina, zoom le solicitara la misma
luego de hacer click en“Unirse”

A continuacién ZOOM le solicitara chequear el funcionamiento de la cdmara y micréfono

A: Primero se mostrara una vista previa de la cAmara web (en caso de haber una conectada) y se
solicitara indicar si se desea entrar con video o sin video a la videoconferencia.

B: En segundo lugar se realizara el test de la salida de audio
C: Por ultimo se realizara un testeo del micréfono.

NOTA: Tanto en el test de audio como el de micréfono puede seleccionar el dispositivo de
salida y entrada de audio, en caso de contar con méds de uno.

A 2 Vista previa de video X

Siempre mostrar el didlogo de vista previa de video al entrar en una reunién de video

© D de participante de Zoom: 490894 - [u] X
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Probando altavoz..
¢Escucha un tono de llamada?

Altavoz 1: | Altavoces (Realtek High Definition A.. v

Nivel de salida;




@ D de participante de Zoom: 490894 - o x
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Usted tiene 5 micréfonos; ahora estd probando el micréfono 2.,
Hable y deténgase, ;escucha una repeticion?

Micréfono 2

Microfono (Logitech BRIO) ~

Nivel de entrada

AJUSTES

En la zona inferior izquierda de la pantalla podran encontrar las opciones de configuracion de
audio y video. Desde alli podran desactivar el video de su camara, ajustar volumen de entrada y
salida de audio asi como cambiar los dispositivos predeterminados.

£ D de participante de Zoom: 303862 - [m] X
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Entrar al audio et 5 Chatea Compartir pantalla  Grabar




) Configuracion X

General

Video Altavoz Altavoz Altavoces (Realtek High Definitio..  ~

Compartir pantalla

Volumen; 4 —— @ <) |
Fondo virtual
Grabando Micréfono Micréfono Micréfono (Logitech BRIO) ~

Estadisticas Nivel de entrada:

O Comentarios Volumen: o ——@ o)
Métodos abreviados de Ajustar automaticamente el volumen
teclado

Accesibilidad Usar dispositivo de audio independiente para reproducir el tono de llamada d...

Seleccionar automédticamente el audio de la computadora al entrar a una reuni...
Silenciar mi micréfone al unirme a una reunién
Presione y mantenga presionada la tecla ESPACIO para reactivar su propio mic...

Sincronizar los botones en auriculares

Avanzado

FUNCIONALIDADES

En la parte inferior de la videoconferencia podran encontrar una serie de botones con las
funcionalidades basicas que brindan las salas de ZOOM.

Participantes:

Al hacer click en este icono apareceran a la derecha los participantes de la reunion.
También en esta ventana aparecera su propio usuario en la parte superior, haciendo click
en el boton “Mas >"y luego “Renombrar’, se puede cambiar el nombre que se mostrara
para el resto de participantes. de la videoconferencia.
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Participantes Chatear Compartir pantalla Grabar Reacciones
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n (Yo, ID del participante: 122182 P
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Chatear:

Mediante este icono se abrira el chat de la reuniéon también a la derecha de la ventana.
Los mensajes enviados en el chat seran visibles para todo el resto de participantes, pero
también es posible enviar mensajes privados modificando la opcién de “Enviar a:’, por
defecto aparecera habilitada la opcién “Todos’, pudiendo cambiar por cualquiera de los
participantes actuales de la reunion.

Levantar la mano:

En la ventana lateral, al hacer click en la opcién “Participantes’, apareceran abajo una serie
de opciones entre ellas “Levantar la mano”. Esta es una de las formas que maneja ZOOM
para organizar el orden en que los participantes toman la palabra. Al hacer click en dicha
opcion, el resto de los participantes y el organizador recibirdn una notificaciéon de que el
usuario esta pidiendo la palabra y aparecera un pequeno icono de una mano junto a su
nombre.
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m U.. (Yo, ID del participante: ESBEEE:KI

Indicador

Bajarla mano  Hacerse cargo como anfitrién

Chat de grupo de Zoom

Ventana de chat

Seleccionar gp—
d estl n ata rlo Escribir mensaje aqur...




